
 
S T E L L E N A U S S C H R E I B U N G 

 
 

Das Klinikum Landau-Südliche Weinstraße verfügt über insgesamt 399 Planbetten. Das 

medizinische Spektrum des Klinikums umfasst die Abteilungen Allgemein-und Viszeralchirurgie, Unfall-

, Hand- und orthopädische Chirurgie, Innere Medizin mit Gastroenterologie, Diabetologie, Hepatologie, 

Kardiologie, Stroke Unit, Pneumologie, Palliativ- und Altersmedizin, Endokrinologie, Konservative 

Orthopädie, Anästhesie und Intensivmedizin, HNO-Heilkunde, Urologie. Das Klinikum verfügt über 

Versorgungsschwerpunkte in den Bereichen Gastroenterologie, Geriatrie, Kardiologie (24-Stunden 

Bereitschaftsdienst des Herzkatheterlabors), Palliativmedizin, Stroke Unit (Regionale 

Schlaganfalleinheit), Viszeralchirurgie und ist Diabetologisches Zentrum und Lokales Traumazentrum. 

Jährlich werden im Klinikum Landau-Südliche Weinstraße ca. 15.000 stationäre und ca. 32.000 

ambulante Patienten behandelt. 

 
Für die Abteilung Innere Medizin unserer Klinik Bad Bergzabern suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt einen  
 

 

Mitarbeiter (m/w/d) für das Chefarztsekretariat 

der Inneren Medizin 

 
in Teilzeit. Die Stelle ist im Rahmen einer Elternzeitvertretung befristet. 
 
 
Ihre Aufgaben: 
 

• Akten- und Befundmanagement 

• Terminplanung 

• Vertretung der Chefarztsekretärin im Urlaubs- und Krankheitsfall der Inneren Medizin und der 
Geriatrie/Palliativmedizin 

 
 

Wir wünschen uns von Ihnen: 

• Eine abgeschlossene 3-jährige Berufsausbildung, z.B. als Medizinischen Fachangestellten 
(m/w/d), Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) etc. 

• Gute PC-Kenntnisse (MS-Office-Produkte) und Affinität gegenüber EDV-Systemen 

• Hohe Organisations- und Kommunikationsstärke, eine selbstständige und zuverlässige 
Arbeitsweise sowie die Fähigkeit zu kooperativer Zusammenarbeit mit allen beteiligten 
Berufsgruppen 

 
 
Wir bieten Ihnen ein interessantes, vielseitiges und verantwortungsvolles Aufgabengebiet sowie eine 
kollegiale Zusammenarbeit innerhalb eines motivierten Teams. Die Vergütung richtet sich nach den 
Bestimmungen des TVöD mit den entsprechenden Sozialleistungen, einschließlich einer zusätzlichen 
Altersversorgung. 
 
 

  Südliche Weinstraße 

      

 

P e r s o n a l a b t e i l u n g  



Weitere Auskünfte erhalten Sie gerne von unserem Chefarzt Herrn Dr. med. Michael Schmidt, unter 
der Telefonnummer 06343 950 – 3101.  
 
Unser Angebot spricht Sie an? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit den üblichen 
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an bewerbung@klinikum-ld-suew.de oder postalisch an: 

 
 

Klinikum Landau-Südliche Weinstraße GmbH 
Personalabteilung 

Bodelschwinghstraße 11 
76829 Landau in der Pfalz 

 

mailto:bewerbung@klinikum-ld-suew.de

