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  Südliche Weinstraße 
      

 

P e r s o n a l a b t e i l u n g  

 
 

S T E L L E N A U S S C H R E I B U N G 
 
 

Das Klinikum Landau-Südliche Weinstraße verfügt über insgesamt 399 Planbetten an den Standorten 
Bad Bergzabern und Landau. Das medizinische Spektrum des Klinikums umfasst die Abteilungen 
Allgemein-und Viszeralchirurgie, Unfall-, Hand- und orthopädische Chirurgie, Innere Medizin mit 
Gastroenterologie, Diabetologie, Hepatologie, Kardiologie, Stroke Unit, Pneumologie, Palliativ- und 
Altersmedizin, Endokrinologie, Konservative Orthopädie, Anästhesie und Intensivmedizin, HNO-
Heilkunde, Urologie.  
 
Werden Sie Teil unseres Teams!  
 
Für die Kliniken Landau und Bad Bergzabern suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen  
 

Medizinischen Fachangestellten (m/w/d) 
 

in Voll- oder Teilzeit. 
 
Ihre Aufgaben: 

 Sachgerechte Annahme, Bearbeitung und Weiterleitung aller Telefonanrufe 

 Koordinierung der Anfragen von Patienten, Anrufern, Besuchern und aller an der Behandlung 
beteiligten Berufsgruppen 

 Koordinierung stationärer Neu-Aufnahmen, Entlassungen und Verlegungen mit gleichzeitiger 
Überprüfung und Vervollständigung/Aktualisierung der Daten in der (digitalen) Patientenakte 

 Steuerung des Belegungsmanagements in Abstimmung mit der schichtverantwortlichen 
Pflegefachkraft und behandelndem Arzt 

 Übernahme administrativer Tätigkeiten, wie Vorbereitung von Unterlagen, Erstellung von 
Teamprotokollen, Reparaturmeldungen, Erhebung von Mahlzeitenwünschen, etc. 

 Kooperative Zusammenarbeit mit anderen Berufsgruppen 
 
Ihr Profil: 

 Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung zum MFA/ Arzthelfer (m/w/d) 

 Sie besitzen ein sehr gutes Selbst- und Zeitmanagement 

 Kunden- und Serviceorientierung hat für Sie einen hohen Stellenwert 

 Kommunikationsfähigkeit und sehr gute Umgangsformen zeichnen Sie aus 

 Sie besitzen einen sicheren Umgang mit dem PC 

 Sie sind bereit bei Bedarf im Schichtsystem, ggf. an Wochenenden und Feiertagen zu arbeiten 
 

Das Entgelt richtet sich nach den Bestimmungen des TVöD-K mit den entsprechenden Sozialleistungen, 
einschließlich einer zusätzlichen Altersversorgung. 

 
Weitere Auskünfte erteilt Ihnen gerne unser Sekretariat der Pflegedirektion, welches Sie unter der 
Telefonnummer 0 63 41 / 9 08 - 25 80 erreichen. 
 
Unser Angebot spricht Sie an? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit den üblichen 
Bewerbungsunterlagen an die 
 

Klinikum Landau-Südliche Weinstraße GmbH 

Pflegedirektion • Bodelschwinghstraße 11 • 76829 Landau in der Pfalz 
 
oder per E-Mail an: bewerbung@klinikum-ld-suew.de 

mailto:bewerbung@klinikum-ld-suew.de

